附件1
授 权 委 托 书
（示范文本）
	委托人：
	
	市
	
	街道
	
	小区
	
	号楼
	
	单元


	姓名：
	
	房号：
	
	身份证号码：
	

	姓名：
	
	房号：
	
	身份证号码：
	

	姓名：
	
	房号：
	
	身份证号码：
	

	姓名：
	
	房号：
	
	身份证号码：
	

	姓名：
	
	房号：
	
	身份证号码：
	

	姓名：
	
	房号：
	
	身份证号码：
	

	姓名：
	
	房号：
	
	身份证号码：
	

	姓名：
	
	房号：
	
	身份证号码：
	

	姓名：
	
	房号：
	
	身份证号码：
	

	姓名：
	
	房号：
	
	身份证号码：
	

	姓名：
	
	房号：
	
	身份证号码：
	

	姓名：
	
	房号：
	
	身份证号码：
	


	受托单位或受托人
	:
	

	受托单位名称(印章)
	:
	

	单位法人(签字、按指印)
	:
	
	身份证号码:
	

	姓名(签字、按指印)
	:
	
	身份证号码:
	

	姓名(签字、按指印)
	:
	
	身份证号码:
	

	姓名(签字、按指印)
	:
	
	身份证号码:
	


就XXXXXX小区加装电梯一事，现委托XXXXXX公司为委托人的代理人。代理人可以以委托人的名义在代理期限:      年    月    日至      年    月    日内，代理如下事项：
一、全权办理                               加装电梯的建筑设计、施工监管等相关手续。
二、到规划、建设等部门办理加装电梯相关手续。
三、到市场监管部门办理电梯开工告知和监督检验等相关手续。
委托代理人在其权限范围及代理期限内签署的一切合法文件及办理的相关手续，委托人均予承认。
委托人(必须为房屋产权人)签字、按手印：
    年   月   日
附件2
承  诺  书
（示范文本）
                        ：
本人作为   市       区             街道    号         小区    号楼    单元加装电梯的申办人，现郑重承诺：
所提交的申请资料均真实有效，其中所有业主（含代理人）签章均为其本人自愿签署。
如因申请材料不真实引起矛盾纠纷，本人愿意自行承担后果，并承担由此产生的一切经济和法律责任。
承诺人：
年   月   日
附件3
既有住宅加装电梯协议书
（示范文本）
一、兹有     市         路   号    小区   幢    单元         等    户业主，经友好协商，就本单元加装电梯达成协议。
二、本单元加装电梯涉及的全体业主（以下简称协议人）名单及签署的意见如下表。
	序号
	单元号及房号
	产权人
	建筑面积
(㎡)
	签署意见
(同意、反对)
	签 名
	签名时间

	1
	1101
	
	
	
	
	

	2
	1102
	
	
	
	
	

	3
	…
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	
	

	8
	
	
	
	
	
	

	9
	
	
	
	
	
	

	10
	
	
	
	
	
	

	11
	
	
	
	
	
	

	12
	
	
	
	
	
	

	意见合计
	本单元总户数：     ，总建筑面积：        平方米；其中同意加装电梯     户，建筑面积：          平方米，分别占本单元总户数的     %，总建筑面积的     %；反对业主      户。
其他单元总户数：     ，总建筑面积：        平方米；其中同意加装电梯     户，建筑面积：          平方米，分别占本单元总户数的     %，总建筑面积的     %；反对业主      户。


三、协议人就加装电梯工程费用预算及分摊形成方案，见本协议附件1。
四、协议人就加装电梯后期运行、保养、维修等费用分摊形成方案，见本协议附件2。
五、协议人就电梯使用单位的确定及运行管理形成协议，见本协议附件3。
六、协议人就对权益受损业主的资金补偿形成方案。
七、签署“同意”意见的协议人确认承担加装电梯过程中的相关责任，包括但不仅限于按照附件1、附件2、附件3规定的比例出资、参与利害关系人协商等。
八、违约责任：                                   
九、本协议签名以第二条所列表单内的业主签名为准，自协议人全部签名后即生效，至增设的电梯报废为止。
附件：
1、加装电梯工程费用预算及分摊方案
2、加装电梯运行、保养、维修等费用分摊方案
3、电梯使用单位的确定及运行管理协议
见证人：（签字，一般为街道办事处有关人员）
                             年   月   日
（协议书附件1）
加装电梯费用预算及分摊方案
本单元加装电梯的品牌、型号为                     ，费用预算为人民币              元（￥    元），由参与加装电梯的业主按下表比例分摊、预交。工程竣工验收结算后，根据实际支出的费用按同等比例补交或退还。
加装电梯费用分摊比例如下表。
	房号
	比例
（%）
	金额
（元）
	房号
	比例
（%）
	金额
（元）

	101
	
	
	102
	
	

	…
	
	
	…
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	总计：             元


（协议书附件2）
加装电梯运行、保养、维修等费用分摊方案
一、经充分协商制定本单元加装电梯运行、保养、维修等费用分摊方案。
二、加装电梯免保期后次年预收费用为         元，根据楼层、面积等因素按比例分摊预收，年末结算公布费用明细，结余部分转入下一年度，不足部分按比例收取。
三、加装电梯运行、保养、维修等费用分摊比例如下表。
	房号
	比例
（%）
	金额
（元）
	房号
	比例
（%）
	金额
（元）

	101
	
	
	102
	
	

	…
	
	
	…
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	总计：            元


四、根据加装电梯使用年限、保养程度等因素的变化，业主可自行协商制定以后年度的预收费用。
（协议书附件3）
电梯使用单位的确定及运行管理协议
一、经友好协商，本单元参与加装电梯的全体业主就加装电梯的使用单位和电梯运行管理的责任主体达成协议。
二、加装电梯运行管理的责任主体为参与加装电梯的全体业主，其可以委托本物业管理区域物业服务企业或者其他管理人          管理电梯，受托人履行特种设备安全法规定的电梯使用单位的义务，承担相应责任；未委托的，由参与加装电梯的全体业主或者实际管理人履行管理义务，承担相应责任。
三、电梯使用人应自觉遵守以下规定：
1、加装电梯的使用人为出资加装电梯的全体业主，以及出资加装电梯的全体业主一致同意可以使用电梯的其他业主。 
2、本单元未出资加装电梯的业主，日后可以申请使用电梯，但需补交加装电梯工程各项费用。获得资金补偿的，应退还补偿资金。
3、加装电梯运行、保养、维修等费用由参与加装电梯的全体业主承担，按《既有住宅加装电梯运行、保养、维修等费用分摊方案》缴纳。
4、电梯使用过程中，应自觉遵守电梯安全管理规定，如违规使用造成电梯故障的，其维修费用由违规者承担，不得从电梯运行、保养、维修费用中列支。
5、本单元房屋产权发生转移的，原产权人应当向买受人书面说明加装电梯相关事项，权利和义务同时转移；
6、房屋出租给他人使用的，房主应对加装电梯相关事项和费用与承租人做出明确约定，并负连带责任。
四、加装电梯运行、保养、维修等费用明细每年公布一次，参与费用分摊的业主有权参与和审查相关财务。
五、本协议签名见下表。
	房号
	签名
	房号
	签名

	101
	
	102
	

	…
	
	…
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


受托物业企业或其他管理人（盖章）：
年   月   日
附件4
既有住宅加装电梯项目备案表
	项目名称
	

	项目地址
	      市           路           （小区）   幢（号）    单元

	加装电梯申请人
	房号
	姓名
	身份证号
	房号
	姓名
	身份证号

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	楼栋信息
	层  数
	总 户 数
	出资加装
电梯户数
	占总户数比例
	竣工交付时间

	
	
	
	
	
	

	申请加装电梯信息
	初步选定电梯厂家品牌
	预算价格
	电梯平层、错层入户

	
	
	
	□平层  ☑错层

	申报人
姓名
	
	联系电话
	

	市既有住宅加装电梯牵头部门意见
	经核实，该单元加装电梯项目符合我市既有住宅加装电梯有关政策，予以备案。
经办：           审核：              盖章：
                                       年    月    日

	填写及申报声明
	申报人对申报材料的真实性及内容和数据的准确性负责，自愿承担虚报、瞒报、造假等产生的一切法律和经济责任。
申报人签章：                    日期        年    月    日


附件5
设计方案公示
（示范文本）
坐落于                小区       幢      单元房屋加装电梯事宜已经本单元全体业主同意，其余业主也没有反对意见，将申请办理加装电梯手续，根据有关规定，现将设计方案予以公示（详见附图）。本单元业主及相关利益人如有不同意见，请您及时与本单元加装电梯实施主体联系人（姓名：XXX，房号：XXX，联系电话：XXXX）协商；协商不成的，请以书面形式（写明联系人及联系方式）向XXX街道办（地址：XXX；联系电话：XXX）反映。公示期10个工作日，自即日起至      年  月  日。
公示人：
                                                  年    月    日
附：同意加装电梯业主名单
	序号
	房号
	产权人
	序号
	房号
	产权人

	1
	101
	
	2
	102
	

	3
	…
	
	4
	…
	

	5
	
	
	6
	
	

	7
	
	
	8
	
	

	9
	
	
	10
	
	

	11
	
	
	12
	
	


备注：公示情况可请街道办事处参与见证，并保存公示的照片等相关证明资料。

附件6
既有住宅加装电梯设计方案公示结果说明
（示范文本，无异议格式）
                小区     幢    单元拟加装电梯，实施主体委托 （设计单位名称）设计的加装电梯方案已     年   月   日至     年   月   日在                                        进行了公示。公示现场照片附后。
本次公示时间应当为10个工作日，实际公示10个工作日，现已公示结束。经                （街道办）证明，公示期间无任何对  小区    幢    单元加装电梯及加装电梯设计方案的书面异议意见。
附件：
1、公示现场照片*张
实施主体：                  街道办：
（签章）                    （盖章）
年  月  日                年  月  日
既有住宅加装电梯设计方案公示结果说明
（示范文本，有异议格式）
             小区    幢   单元拟加装电梯，实施主体委托  （设计单位名称）设计的加装电梯方案已    年   月   日至     年   月   日在           进行了公示。公示现场照片附后。本次公示时间应当为10个工作日，实际公示10个工作日，现已公示结束。公示期间，共收到    室     （姓名1）、    室     （姓名2）、……的书面异议意见。
实施主体在                       （街道办）的协调下与    等异议业主进行了充分协商，现达成一致意见，         （异议业主姓名……）表示不再对    幢    单元加装电梯及加装电梯的设计方案持异议。协商协议附后。
附件：
1、公示现场照片*张
2、异议书*份
3、协商协议1份
实施主体：                  街道办：
（签章）                    （盖章）
年  月  日                年  月  日
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